
Обработка текстовой 

информации 



Ключевые понятия темы:  

➢документ; 

➢текстовый документ; 

➢структурные элементы текстового 
документа;

➢технология подготовки текстовых 
документов;

➢текстовый редактор;

➢текстовый процессор. 





Слово «документ» в переводе с латинского 
означает «свидетельство», «доказательства».

Документ — это материальный объект с
закрепленной созданным человеком
способом для передачи ее во времени и
пространстве.

Текстовый документ – это информация,
представленная на бумажном, электронном
или ином материальном носителе в
текстовой форме.



Текстовый документ состоит: разделов,
подразделов, заголовки , оглавление.



Абзац включает: строки, слова и символы. 





Текстовый редактор(ТР) – это прикладная
программа для создания и обработки
текстовых документов.
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Простой текстовый редактор удобен для
создания небольших несложных структуре и
оформлению текстов.

Состоят из букв, цифр, знаков препинания и
специальных символов.



Текстовый процессор – это текстовый
редактор с широкими возможностями,
позволяющие не только писать письма,
рассказы, стихи, доклады, статьи для
школьной газеты, но и выполнять
автоматическую проверку правописания,
изменять вид и размер шрифта, включать в
документ таблицы, схемы, и многое другое.
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Текстовый документ - это представленная на бумажном,

электронном или ином материальном носителе информация в

текстовой форме. Основными структурными единицами

текстового документа являются раздел, абзац, строка,

слово, символ.

Компьютерные инструменты создания текстовых документов

можно разделить на простые текстовые редакторы,

текстовые процессоры и издательские системы.
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